VINH HOAN QUY CHE BIEU QUYET VA BAU cU

I

DAIHOI DONG CO PONG 2019
CONG TY €O PHAN VINH HOAN

MUC DiCH

Quy ché nay nham quy dinh cu thé cac nguyén tac va phuong thic biéu quyét, bau clr theo quy dinh
ctia Diéu & Cong ty C6 phan Vinh Hoan va Luat doanh nghiép s6 68/2014/QH13.

PHAM VI AP DUNG

Quy ché nay dugc ap dung trong viéc bi€u quyét cac ndi dung, van dé dugc néu ra trong chuong trinh
nghi su va bau c thanh vién Ban kiém soat tai Dai hoi dong c6 déng 2019.

DINH NGHIA

Bi€u quyét: la viéc c6 déng thuc hién quyén cho y kién vé cac ndi dung, van dé cu thé duoc néu ra
tai Dai hoi dé xac dinh van dé dé co6 du diéu kién dugc Pai hodi déng c6 dong thong qua.

Bau clr: la viéc c¢6 déng thuc hién quyén lua chon mét hodc mét s6 tng vién vao Ban kiém soat
C6 déng: c6 déng hodc dai dién dugc Gy quyén hop |é clia ¢ déng

Diéu lé: Diéu lé Cong ty C6 phan Vinh Hoan

Cong ty: Céng ty C6 phan Vinh Hoan

Luat Doanh nghiép: Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13

HDQT: Hoi dong quan tri

BKS: Ban kiém soat

DHDCD hay Dai héi: Dai hoi dong c6 déng

CAC QUY PINH CHUNG VE BIEU QUYET, BAU CU

. Diéu kién thuc hién bi€u quyét, bau cir:

Cac nguyeén tac va phuong thuc biéu quyét quy dinh trong thé ché nay dugc xac lap trén cac co sé:

Viéc triéu tap hop Dai hoi dong c6 ddng dugc thuc hién phu hap véi quy dinh cha Diéu 1é va phap
luat.

Cac noi dung biéu quyét da duoc HPQT dé xuat chinh thic cho Pai héi (théng qua tai liéu hop
DPHDBCPD dang tai trén website clla Cong ty trudc ngay DPHDCD) va dugc néu trong Chuong trinh Dai
hoi.

Cac Ung vién da duoc ki€ém tra da tiéu chuan va diéu kién dé tham gia (ng ct theo cac quy dinh tai
Diéu lé va Luat Doanh nghiép.

D4i tuong c6é quyén bi€u quyét, bau cir:

C6 dong/Pai dién dugc Gy quyén cé quyén biéu quyét, bau ci khi da thuc hién viéc dang ky tham
du Pai héi mot cach hop lé theo quy dinh dang ky tham du BPHDPCD da dugc théng bao trong “Thu
md&i hop DPHDCD 2019” dang tai trén website clia Cong ty va gli dén tirg cé dong.

C8 déng thuc hién viéc biéu quyét, bau clr théng qua hinh thic bé phiéu tir xa theo cach thic quy
dinh tai Quy ché nay va cac huéng dan cu thé tai thai diém thong bao mai hop.

Méi c6 phan s& hiiu hodc dugc dy quyén (ng véi mét don vi biéu quyét, bau cu.

Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu c6 trach nhiém ghi nhan, téng hop va bao cao két qua biéu quyét, bau cu.
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- TaiDai hoi, Ban T6 chiic PHDCD dé xuat véi DPHDCD mot Ban kiém phiéu dé chiu trach nhiém cho
cong tac kiém tra hé so Uing vién, cac diéu kién va tiéu chuan ctia tng vién BKS va céng tac kiém
phi€u. Ban kiém phi€u nay duoc cac C6 ddng tham du Dai héi thong qua theo hinh thic biéu quyét
céng khai bang cach gio thé biéu quyét.

- DHDCD 6 thé lya chon trong s6 cac dai biéu la C6 déng dé thuc hién giam sat viéc kiém phiéu cua
Ban kiém phiéu.

4. Céng cu thuc hién quyén biéu quyét, bau ci

4.1. Déi véi quyén biéu quyét: “Thé biéu quyét” trong truong hop bi€u quyét céng khai va “Phiéu ldy

y kién biéu quyét” trong truéng hop biéu quyét kin

- Thé biéu quyét bao gobm cdc théng tin:

e Mas6codéng

e Tén c6 déng/dai dién dugc Gy quyén

e To6ng s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét
- Phiéu ldy y kién biéu quyét gobm cdc théng tin:

e Masdcodoéng

e Tén c6 déng/dai dién dugc Gy quyén

e S3c6 phiéu sé hiiu va dugc Gy quyén

e (Cac noi dung biéu quyét

e Caclua chon:Dongy, Khéng déng y, Khdong co y kién
4.2. Déi véi quyén bdu cir bé sung thanh vién BKS: Phiéu bau ct
- Phiéu bau ct'bao gobm cdc théng tin:

e Mas6codéng

e Tén c6 déng/dai dién dugc Gy quyén

e SO c6 phiéu s& hitu/dugc Gy quyén

e SO phi€u bau clr tuong ting (s6 c6 phiéu s& hiiu/dugc Gy quyén nhan vai s6 lugng thanh vién

BKS can bau)

e Danh sach ung vién

e (Cactinh trang bau ctr: Chon, Khéng chon

- Mdi c6 dong tham du Dai hoi, ngay sau khi hoan tat khau dang ky, kiém tra tu cach hop lé sé dugc
Ban t6 chuc Pai hoi phat 01 “Thé biéu quyét” va 01 “Phiéu 13y y kién biéu quyét” va 01 “Phiéu bau
cl” c6 ghi ma sé ¢ dong, sé c6 phan s& hitu va dugc Gy quyén.

- C6 dong co thé dugc nhan hon 01 “Thé biéu quyét” hodc 01 “Phiéu 13y y ki€n biéu quyét” hoac 01
“Phiéu bau ci” trong trudng hop ¢6 déng dé c6 thém Gy quyén hgp |1é ma Ban Té chiic khong kip
gop cac “Thé biéu quyét”/“Phiéu lay y kién bi€u quyé&t”/”Phiéu bau ci” lam mot.

4.3. Thing phiéu:

Tai noi dién ra Dai héi, Ban T chiic Pai hdi bo tri 2 thung phiéu dugc niém phong va dan nhan riéng

biét, gom:

- Thung “Phiéu lay y kién bi€u quyét”, va

- Thung “Phiéu bau cu”.

C6 dong vui long bo Phiéu lay y kién bi€u quyét va Phi€u bau clr vao thung phi€u dan nhan tuong tng.

5. Hinh thic bé phiéu tir xa

- Trong trudng hop C6 déng khong truc tiép tham du Dai hoi va Gy quyén cho Dai dién tham du thi
C6 dong co thé thuc hién quyén biéu quyét, bau cr thdng qua hinh thic bd phiéu tur xa. Viéc bo
phiéu tur xa dugc thuc hién theo trinh tu sau:
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e Moi CO déng dugc cap mdt ma s6 c6 dong duy nhat, dugc thé hién trong thu mdi hop gui

dén C6 doéng. Trudng hop C6 déng khdng nhan dugc thu mai, vui 1ong lién hé Ban T6 chiic
DHDCD theo email: ir@vinhhoan.com hodc SPT: (028) 38364849 (Ext: 19 hodc 22) dé yéu cau
thong tin ma sé ¢4 dong.

e (6 doéng truy cap vao website: http://vinhhoan.com/shareholders-meetings/ dé tham khao
cac thong tin vé Dai hoi, ndi dung biéu quyét/bau cti; in Phiéu lay y kién biéu quyét va Phiéu
bau ctrva dién cac thong tin.

- C6 dong gui Phiéu lay y ki€n bi€u quyét va Phi€u bau clr bang hinh thic thu dam béo vé dia chi
Cong ty, ddm bao thai gian nhan cham nhat la 16h00 ngay 22/04/2019.
- Céch thic gui nhu sau:

e Phiéu ldy y kién bi€u quyét dugc bd vao 1 phong bi dan kin (phong bi 1), bén ngoai ghi
“Phiéu lay y ki€n biéu quyét”;

e Phiéu bau clr dugc bo vao 1 phong bi dan kin (phong bi 2), bén ngoai ghi “Phiéu bau ci”;

e D& phong bi 1, phong bi 2 va ban chinh Thu mai hop vao 1 phong bi khac (phong bi 3). Dan
kin phong bi 3 va gti thu ddm bao vé Cong ty, ghi rd thong tin ngudi gui va ngudi nhan.
Thong tin ngudi nhan nhu bén dudi:

GUi: Céng ty C6 phan Vinh Hoan

Ngudi nhan: Nguyén Thi Thai Ly

Lau 8, 569 Tran Hung Pao, P. Cau Kho, Quan 1, TP. HCM
S6 DT: (028) 3836 4849 - Ext: 19

- Tai thai diém bat dau dang ky, kiém tra tu cach tham du tai Dai hoi, Ban Tham tra tu cach c6 dong sé
ma phong bi 3 dé kiém tra tinh hap 1& vé tu cach C6 dong. Khi tu cach C6 dong da duoc xac dinh 1a
hap 1, phong bi 1 (van con dan kin) cia C6 dong tuong tng dugc bd vao thung phi€u dan nhan
“Phiéu lay y kién bi€u quyét”, phong bi 2 (van con dén kin) dugc bo vao thung phi€u dan nhan
“Phiéu bau cl”.

V.  QUY CHE BIEU QUYET
1. Diéu kién tham gia biéu quyét
- C6 dong cé thé thuc hién quyén biéu quyét thong qua mét trong hai hinh thirc:
e Thuc hién quyén biéu quyét tai Pai hoi, hoac
e Thuc hién bo phiéu tu xa.
- Dé& cb thé thuc hién quyén biéu quyét, C6 déng phai dap ung céac diéu kién:
e Hoan tat khau dang ky va kiém tra tu cach hgp lé tai Pai héi hodc dap ung tha tuc, cach thic
vé hinh thic bo phiéu tu xa.
e Thai diém thuc hién quyén biéu quyét: trudc thai diém Dai hoi hoan tat viéc thu thap y kién
biéu quyét clia cac C6 dong.
2. Cach thic bi€u quyét
Tat ca cac ndi dung thudc tham quyén quyét dinh cla c6 déng dugc biéu quyét cong khai bang hinh
thuc gio cao “Thé biéu quyét” khi duoc Chd toa lan lugt héi 1an lugt cac tinh trang biéu quyét (Pong y,
Khéng déng y, Khong co y kién) va biéu quyét kin bang hinh thic ghi y ki€n vao “Phiéu 13y y kién biéu
quyét” guii vé cho Ban kiém phiéu.
3. Xacdinh tinh hop 1é cda Phiéu lay y kién biéu quyét:
- V&i mbi ndi dung biéu quyét, c6 dong danh dau “X” vao 1 trong 3 tinh trang biéu quyét (Péng vy,
Khong déng y, Khong cé y kién).
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- N6i dung biéu quyét khong hop 1€ la ndi dung khong cé hodc co nhiéu hon 1 tinh trang biéu quyét
dugc danh dau. Khi dé, cac néi dung biéu quyét con lai van hgp 1é va van dugc tinh vao két qua biéu
quyét.

- Phiéu lay y ki€n bi€u quyét hop |é phai thoa man tat ca cac diéu kién sau:

e Phiéu do Céng ty C6 phan Vinh Hoan phat hanh (theo mau do Cong ty C6 phan Vinh Hoan
quy dinh va c6 dau treo cia Cong ty C6 phan Vinh Hoan trén phiéu).

e Phiéu c6 chir ky ctia C6 déng/Dai dién dugc Gy quyén hop 1é.

e Phi€u khong dugc tay xo6a, cao stia ndi dung biéu quyét.

e Phiéu khéng dugc ghi bang bat chi.

e Phiéu khong ghi thém néi dung ngoai cac ndi dung biéu quyét do PHPCD dua ra.

- Phiéu dugc phat ra nhung khéng gui vé cho Ban kiém phiéu dugc xem la Phiéu trang. Phiéu trang
dugc coi la phi€u chon tinh trang “Khéng co y kién” ddi vai tat ca cac ndi dung biéu quyét.

4. Ghinhan va tong hop két qua biéu quyét

- D@ivéi hinh thic biéu quyét céng khai théng qua “Thé biéu quyét”:

Sau khi Chui toa héi y kién cta Dai hoi vé tiing ndi dung biéu quyét, Ban kiém phiéu sé dém, ghi
nhan, va téng hap trinh trang biéu quyét (Péng y, Khéng dong y, Khong cé y kién) va ty 1é biéu
quyét theo tiing tinh trang so vai téng s6 ¢6 phan cé quyén biéu quyét cé6 mat tai Pai hoi. Két qua
ghi nhan sé duoc bao cdo PHDPCP ngay sau khi téng hop va Ban Thu ky ghi nhan lai dé dua vao Bién
ban BHDCD.

- Déivéi hinh thic biéu quyét kin théng qua “Phiéu Idy y kién biéu quyét”:

e Sau khi c6 déng hoan tat viéc biéu quyét, Ban kiém phiéu thu thap “Phiéu ldy y kién biéu
quyét” tur thung phiéu da dugc niém phong va dan nhan tuong tng.

e Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra tinh hgp lé cla cac Phiéu lay y kién biéu quyét va nhap
liéu vao phan mém kiém phiéu.

e K&t qua biéu quyét sé duoc xac dinh cho tiing ndi dung biéu quyét, va dugc tinh theo ty 1&
phan tram (%) lam tron dén 2 sé thap phan.

e K&t qua kiém phiéu do phan mém téng hop va tu ddng cap nhat vao Bién ban Kiém phiéu va
Bién ban BHDCD.

e Ban kiém phiéu c6 trach nhiém in Bién ban Kiém phiéu ra cho cac thanh vién Ban kiém phiéu
ky xac nhan vé tinh chinh xac, minh bach va ding cac nguyén tac, trinh tu kiém phiéu.

e Bién ban Kiém phiéu can co6 cac ndi dung sau:

> S8 cd phan biéu quyét cho tirng ndi dung biéu quyét, bao gom ty Ié biéu quyét cho tiing tinh
trang biéu quyét: Déng y, Khong déng y, Khong cé y kién.

> Tdng s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét c6 mat tai Pai hoi.

e Trudng Ban kiém phiéu bao cao két qua kiém phiéu tai Dai hoi.

5. Diéu kién dé DPHDCD thdng qua cac ndi dung biéu quyét

- Cac quyét dinh cha Dai hoi dong c6 dong sé dugc thdng qua khi dugc s6 c6 dong dai dién cho it
nhat 51% téng s6 phiéu cla tat ca c6 dong du hop dong y.

- Cac quyét dinh ctia Pai hoi déng cé déng lién quan dén nhiing van dé sau dugc thong qua khi dugc
s6 c6 dong dai dién cho it nhat 65% téng s phiéu cla tat ca ¢ dong du hop déng y:

e Loai cd phan va téng s6 ¢ phan clia tiing loai;
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VI.

e Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

e Thay d6i co ciu t6 chic quan ly Cong ty;

e Du an dau tu hodc ban tai san cé gia tri bang hoac 16n hon 35% téng gia tri tai san dugc ghi
trong bao cao tai chinh hgp nhat dugc kiém toan gan nhat ctia Cong ty; hoac

e TG chuc lai, gidi thé Cong ty.

QUY CHE BAU CcU

. Diéu kién dé tham gia bau ctr:

C6 ddéng co thé thuc hién quyén bau clr thdng qua mét trong hai hinh thuc:
e Thuc hién quyén biéu quyét tai Pai hoi, hoac
e Thuc hién bo phiéu tu xa.
Dé& co thé thuc hién quyén bau clr, C6 dong phai dap ung cac diéu kién:
e Hoan tat khau dang ky va kiém tra tu cach hop lé tai Dai hoi hodc dap Ung tha tuc, cach thic
vé hinh thic bo phiéu tu xa.
e Thai diém thuc hién quyén bau cu: trudc thai diém Dai hoi hoan tat viéc thu thap y kién biéu
quyét clia cac C6 dong.
Cach thic bau cu:
Viéc bau thanh vién BKS dugc thuc hién theo phuong thiic bau dén phiéu, theo dé méi c6 dong co
téng s6 phiéu bau clr tuong ting vai s6 cd phi€u s hitu va dugc Gy quyén nhan vai s6 lugng thanh
vién can bau. C6 déng c6 quyén dén hét tong s6 phi€u bau clr cia minh cho mét Uing vién hoac
phan bé téng s6 phi€u bau clr cia minh cho mot s6 ting vién.
V&i méi ting vién ma cé dong quyét dinh chon trong danh sach (g vién, c6 déng ghi sé phiéu bau
tuong Uing cho Ung vién dé vao 6 “S6 phiéu bau”. S6 luogng tng vién dugc chon khéng vuot qua s
lugng thanh vién BKS da dugc DPHDCP théng qua.
Xac dinh tinh hop 1é ctia Phiéu bau ci:
Phiéu bau cr hop |é phai thoa man tat ca cac diéu kién sau:
e Phi€u do Cong Ty C6 phan Vinh Hoan phat hanh (theo mau do Céng ty C6 phan Vinh Hoan
quy dinh va c6 dau treo cia Cong ty C6 phan Vinh Hoan trén phiéu).
e Cacthong tin trén Phiéu khong dugc ghi bang but chi.
e Phiéu khong dugc tdy x6a, cao sta tén clia Ung vién.
e Phiéu khong ghi thém tén tng vién nam ngoai Danh sach (ng vién da dugc PHDCD théng
qua.
Phiéu dugc phat ra nhung khong gui vé cho Ban kiém phiéu dugc xem la Phiéu trang.
Nguyén tac bau ci:
Can ¢l vao s lugng thanh vién BKS da dugc DHDCD théng qua, DPHDCD sé xac dinh (ng vién tring
clr theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tur ing cl vién cé s6 phiéu bau cao nhat cho
dén khi du s6 thanh vién can bau.
Trudng hop cé tir 02 Uing ¢ vién trd 1én dat cung sé phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung
cUa BKS thi thuc hién theo nguyén tac sau:
e Né&u tng vién la C6 déng/Dai dién dugc Uy quyén thi ing vién nao s& hiu/dai dién nhiéu c6
phan hon sé uu tién dugc chon.
e Né&u Ung vién khong la C6 dong/Pai dién dugc Gy quyén thi (ing vién nao c6 thai gian lam
thanh vién BKS (tinh tir thoi diém duoc b6 nhiém dén ngay DPHDCD 2019, dugc tinh theo s
ngay ddm nhiém) lau hon sé uu tién dugc chon.
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e Né&u Ung vién khong thudc 2 trudng hop ké trén thi tién hanh bau lai. Cach thic bau cur
tuong tu nhu khi bau cr 1an dau nhung danh sach ting vién chi bao gém 2 ting vién cé cung
s6 phiéu bau nay.

5. Ghinhén va tong hop két qua bau ci

- Sau khi c6 dong hoan tat viéc bau c, Ban kiém phié€u thu thap “Phiéu bau c” tir thung phiéu da
dugc niém phong va dan nhan tuong ung.

- Ban kiém phiéu ti€n hanh kiém tra tinh hgp |& clia cac Phi€u bau cr va nhap liéu vao phan mém
kiém phiéu.

- Két qua bau clr dugc xac dinh cho tiing (ng vién, va dugc tinh theo ty 1& phan tram (%) lam tron dén
2 s6 thap phan.

- Két qua kiém phi€u do phan mém téng hop va tu ddng cap nhat vao Bién ban Bau cir va Bién ban
DPHDCD 2019.

- Ban kiém phiéu co trach nhiém in Bién ban Bau c( ra cho cac thanh vién Ban kiém phiéu ky xac nhan
vé tinh chinh xac, minh bach va ding cac nguyén tac, trinh tu kiém phiéu.

- Bién ban Bau clf can cé cac ndi dung sau:

e SO ¢c6 phan bau clr cho ting Ung vién, bao gom ty lé c6 phan biéu quyét bau cho tiing ting
vién trén téng s6 ¢ phan cé quyén biéu quyét c6 mat tai Dai hoi.

e TOng s cb phan co quyén biéu quyét cé mat tai Dai hoi.

- Trudng Ban kiém phiéu bdo cao két qua bau ci tai Pai hoi.

CONG TY CO PHAN VINH HOAN
TM. HGi dbng quan tri
00 Chidtich Hoi déng quan tri

Truong Thi Lé Khanh
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